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Приложение № 2  

к приказу М А ДО У  детский сад ]fe64

j «Колокольчик» комбинированного вида

г.Улан-Удэ

ПОЛИТИКА
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И РЕАЛИЗУЕМЫХ ТРЕБОВАНИЙ 

К ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Н а с т о я щ а я  П о л и т и к а  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  р е а л и зу е м ы х  т р еб о в а н и й  к  

з а щ и те  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (д а л е е  —  П о л и т и к а )  р а зр а б о т а н а  в  с о о тв е тс т в и и  с  ц е л я м и , 

з а д а ч а м и  и  п р и н ц и п а м и  о б е с п е ч е н и я  б е зо п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и  д е й с т в у е т  в  

о т н о ш е н и и  в с ей  и н ф о р м ац и и , к о то р у ю  М у н и ц и п а л ь н о е  а в т о н о м н о е  д о ш к о л ь н о е  

о б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р еж д е н и е  д е т с к и й  с ад  № 6 4  « К о л о к о л ь ч и к »  к о м б и н и р о в а н н о го  в и д а  г .У л а н -  

У д э  (д а л е е  —  о п е р а то р ) , м о ж е т  п о л у ч и т ь  в  р а м к а х  о с у щ е с т в л е н и я  с в о ей  д е я т ел ь н о с ти . 

П о л и т и к а  р а зр а б о т а н а  в  с о о т в ет с тв и и  с  т р е б о в а н и я м и  Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  о т  2 7 .0 7 ,2 0 0 6  №  

152— Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »  и  п р е д н а з н а ч е н а  д л я  о зн а к о м л е н и я  н е о г р а н и ч ен н о г о  к р у га  

ли ц .

В  П о л и т и к е  о п р е д е л е н ы  т р е б о в а н и я  к  п е р с о н а л у  о п е р а то р а , с те п ен ь  о т в е т с т в е н н о с т и  

п е р с о н а л а , с т р у к т у р а  и  н е о б х о д и м ы й  у р о в е н ь  за щ и щ е н н о ст и , с та ту с  и  д о л ж н о с т н ы е  

о б я за н н о ст и  с о т р у д н и к о в , о т в е т с т в е н н ы х  з а  о б е сп е ч е н и е  б е зо п а сн о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 

и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м а х  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  (И С П Д н ) о п ер ато р а .

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Ц е л ь ю  н а с т о я щ е й  П о л и т и к и , я в л я е т с я  о б е с п е ч е н и е  б е зо п а с н о с т и  о б ъ е к т о в  за щ и т ы  

о п е р а т о р а  в  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м а х  о т  в с е х  в и д о в  у гр о з , в н е ш н и х  и  в н у т р е н н и х , 

у м ы ш л е н н ы х  и  н е п р е д н а м ер е н н ы х , м и н и м и за ц и я  у щ е р б а  о т  в о зм о ж н о й  р е а л и за ц и и  у гр о з  

б е зо п а с н о с т и  П Д н  (У Б П Д н ) и н ф о р м а ц и о н н о й  си стем ы .

1.2. Б е зо п а с н о с т ь  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д о с т и г а е т с я  п у т ем  и с к л ю ч е н и я  

н е с а н к ц и о н и р о в а н н о го , в  т о м  ч и с л е  с л у ч ай н о го , д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м , р е зу л ь та т о м  

к о то р о г о  м о ж е т  с та ть  у н и ч т о ж е н и е , и зм е н е н и е , б л о к и р о в а н и е , к о п и р о в а н и е , р а с п р о с т р ан е н и е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т ак ж е  и н ы х  н е са н к ц и о н и р о в а н н ы х  д ей ств и й .

1.3. И н ф о р м а ц и я  и  с в яза н н ы е  с  н е й  р е с у р с ы  д о л ж н ы  б ы т ь  д о с т у п н ы  д л я  с у б ъ ек то в  П Д н . 

Д о л ж н о  о с у щ е с т в л я т ь с я  с в о е в р е м е н н о е  о б н а р у ж ен и е  и  р е а г и р о в а н и е  н а  У Б П Д н .

1.4. Д о л ж н о  о с у щ е с т в л я т ь с я  п р е д о т в р а щ е н и е  п р е д н а м е р е н н ы х  и л и  с л у ч а й н ы х , ч ас т и ч н ы х  

и л и  п о л н ы х  н е с а н к ц и о н и р о в а н н ы х  м о д и ф и к а ц и й  и л и  у н и ч т о ж е н и я  д ан н ы х .

1.5. С о с та в  о б ъ е к т о в  защ и т ы  п р е д с т а в л е н  в г л а в е  II « П р ав о во й  р е ж и м  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » , п о д л е ж а щ и х  защ и те .

О б л а ст ь  д ей ств и я :

Т р е б о в а н и я  н а с т о я щ е й  П о л и ти к и  р а с п р о с т р а н я ю т с я  н а  в с е х  р а б о т н и к о в  о п е р а т о р а  

(ш т ат н ы х , в р е м е н н ы х , р а б о т а ю щ и х  п о  к о н т р ак т у  и  т .п .) , а  т ак ж е  в о сп и та н н и к о в  и х  р о д и т е л е й  

(зак о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  и  в с е х  п р о ч и х  л и ц  (п о д р я д ч и к и , ау д и т о р ы  и  т .п .)

П. ПРАВОВОЙ РЕЖИМ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. С у б ъ е к т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

В  У ч р е ж д е н и и  о б р а б а ты в аю тс я  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  с л е д у ю щ и х  к а т е г о р и й  ф и зи ч е с к и х  

л и ц  (с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х ):

—  р аб о т н и к о в  (л и ц , с о с т о я щ и х  в  т р у д о в ы х  о тн о ш е н и я х  с  У ч р е ж д е н и е м );

—  р а б о т н и к о в  п о  г р а ж д ан с к о -п р а в о в ы м  д о г о в о р ам ;

—  в о с п и та н н и к о в , р о д и те л ей , з а к о н н ы х  п р ед с та в и т ел ей ;
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—  и н ы х  л и ц , д а в ш и х  с о г л а с и е  н а  о б р а б о т к у  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , л и б о  с д ел а в ш и х  

о б щ ед о ст у п н ы м и  с в о и  п е р с о н ал ь н ы е  д а н н ы е  и л и  ч ь и  п е р с о н ал ь н ы е  д а н н ы е  п о л у ч ен ы  и з  

о б щ ед о ст у п н о го  и с то ч н и к а , а  т ак ж е  в д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  зак о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед е р ац и и .

2. К а т е г о р и и  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

У ч р е ж д ен и е  о б р а б а т ы в а е т  с л е д у ю щ и е  к а т е го р и и  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х :

2 .1 . Р аб о тн и к и : ф ам и л и я , и м я , о т ч ес тв о ; д а н н ы е  п а с п о р т а  (се р и я , н о м ер , к ем  и  к о г д а  

в ы д ан ); д а т а  и  м ес то  р о ж д ен и я ; а д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  и  р е ги с тр ац и и ; и н д и в и д у а л ь н ы й  н о м ер  

н а л о г о п л а т е л ь щ и к а  (И Н Н ); с т р а х о в о е  с в и д е т ел ь ст в о  г о с у д а р с тв е н н о го  п е н с и о н н о г о  

с т р а х о в а н и я  (С Н И Л С ); к о н т а к т н ы й  т ел еф о н ; с в е д е н и я  о  д о х о д а х ; и н ф о р м а ц и я  об  о б р а зо в а н и и ; 

с в е д е н и я  о с о ст ав е  с е м ь и ; с в е д е н и я  о  с о ц и а л ь н ы х  л ь г о т а х  и  д р .

2 .2. В о с п и та н н и к и , р о д и те л и , з ак о н н ы е  п р ед с та в и тел и : ф ам и л и я , и м я , о т ч ес тв о ; д а н н ы е  

с в и д е т е л ь с т в а  о  р о ж д ен и и  в о с п и та н н и к а ; д а н н ы е  п а с п о р т а  (се р и я , н о м е р , к ем  и  к о г д а  в ы д а н ); 

к о н т а к т н а я  и н ф о р м а ц и я  (т ел еф о н , e -m a il) , а д р ес  п р о п и с к и , а д р ес  п р о ж и в а н и я , м ест о  р а б о т ы .

3. Ц е л и  о б р а б о т к и  п е р со н ал ь н ы х  д а н н ы х

У ч р еж д е н и е  о с у щ е с тв л я е т  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в с л е д у ю щ и х  ц ел ях :

3 .1 . Р а б о т н и к и : с о д е й с т в и е  в  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с ти , о б е с п е ч е н и е  л и ч н о й  б е зо п ас н о с т и , 

у ч е т  р е зу л ь т ат о в  и с п о л н е н и я  д о г о в о р н ы х  о б я за т ел ь с т в , о с у щ е с т в л е н и е  б е зн а л и ч н ы х  п л ат еж ей  

н а  с ч е т  р а б о тн и к а , о б е сп е ч е н и е  р а б о т о с п о с о б н о с т и  и  с о х р а н н о с т и  р е су р с о в  и  и м у щ е с т в а  

р а б о т о д а те л я , о с у щ е с т в л е н и е  к о л л е к т и в н о г о  в за и м о д е й с т в и я  и  с о в м е с т н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е су р со в , а т т е с та ц и я , п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и , а  т ак ж е  н а и б о л е е  п о л н о е  

и с п о л н ен и е  о б я за т ел ь с т в  и  к о м п е те н ц и й  в  с о о т в е т с тв и и  с  Т р у д о вы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед е р а ц и и , и  д р у г и м и  н о р м а т и в н о -п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и  в с ф е р е  т р у д о в ы х  

о тн о ш ен и й .

3 .2. В о с п и т а н н и к и , р о д и те л и , з ак о н н ы е  п р е д с та в и те л и : с  ц ел ью  и с п о л н ен и я  т р еб о в а н и й  

за к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф  (Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а зо в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф ед е р ац и и » , Ф е д е р ал ь н о г о  за к о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2-Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х »  и  д р у ги х  н о р м ат и в н о -п р а в о в ы х  а кто в  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и ); с  ц е л ь ю  и с п о л н е н и я  

д о г о в о р н ы х  о тн о ш ен и й .

4. П р а в о в о е  о с н о в а н и е  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х .

У ч р еж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н а  о сн о ван и и :

4 .1 . Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а зо в ан и и  в Р о с с и й с к о й  

Ф ед е р ац и и »

4.2 . Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  о т  3 0 .1 2 .2 0 0 1  №  197— Ф З;

4 .3 . Ф е д е р ал ь н о г о  зак о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2 -Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ;

4 .4 . У ст а в а  У ч р еж д ен и я .

4 .5 . и  и н ы х  н о р м а ти в н ы х  а кто в .

5. П е р еч е н ь  д е й с тв и й  с  п е р со н а л ь н ы м и  д а н н ы м и

У ч р е ж д ен и е  о с у щ е с т в л я е т  о б р а б о т к у  (сб о р , з ап и с ь , с и с т е м ат и за ц и ю , н а к о п л ен и е , 

х р ан е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и зм е н е н и е ) , и зв л е ч ен и е , и с п о л ь зо в а н и е , п е р е д ач у  

(р а с п р о с т р а н ен и е , п р е д о с та в л е н и е , д о с ту п ) , о б е зл и ч и в а н и е , б л о к и р о в а н и е , у д а л е н и е , 

у н и ч то ж ен и е)  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  б ез  и с п о л ь зо в а н и я  с р ед с тв  ав т о м ат и зац и и .

У ч р еж д е н и е  м о ж е т  п о р у ч и ть  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  т р е ть и м  л и ц ам  в  с л у ч а я х ,

есл и :
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—  с у б ъ е к т  д а л  с о г л ас и е  н а  о с у щ е с т в л е н и е  т а к и х  д е й с т в и й  (п р и  н а л и ч и и  у с л о в и й  в  д о г о в о р е  с  

т р е ть и м  л и ц о м  о с о б л ю д е н и и  и м  п р и н ц и п о в  и  п р а в и л  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Ф е д е р ал ь н ы м  за к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2 -Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ;

—  д л я  о су щ е с т в л е н и я  и  в ы п о л н е н и я  в о зл о ж е н н ы х  зак о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  

н а  У ч р еж д е н и е  ф у н к ц и й , п о л н о м о ч и й  и  о б я за н н о ст е й ;

—  в д р у г и х  сл у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и . 

Т р ан с г р а н и ч н а я  п е р ед а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е  о су щ е ст в л я ет ся .

6. П р а в а  с у б ъ е к т а

С у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с о г л а с н о  за к о н о д а те л ь с т в у  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , 

и м е е т  п раво :

—  п о л у ч а ть  и н ф о р м а ц и ю , к а с аю щ у ю с я  о б р а б о т к и  с в о и х  п е р со н ал ь н ы х  д ан н ы х ;

—  т р еб о в а ть  у то ч н е н и я  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , и х  б л о к и р о в а н и я  и л и  у н и ч то ж ен и я  в 

с л у ч а е , е с л и  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  я в л я ю т с я  н еп о л н ы м и , у с та р ев ш и м и , н е то ч н ы м и , н е за к о н н о  

п о л у ч ен н ы м и  и л и  н е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  д л я  зая в л е н н о й  ц е л и  о б р а б о тк и ;

—  т р еб о в а т ь  п р е к р а щ е н и е  о б р а б о т к и  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в с л у ч ая х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

зак о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р ац и и ;

—  о б ж а л о в ат ь  д е й с т в и я  и л и  б е зд е й с тв и е  У ч р е ж д е н и я  в  с у д е б н о м  п о р я д к е  в  сл у ч ае  н а р у ш е н и я  

и м  п о р я д к а  о б р а б о т к и  п е р со н ал ь н ы х  д а н н ы х  с у б ъ ек та ;

—  н а  за щ и ту  с в о и х  п р а в  и  зак о н н ы х  и н те р е с о в , в т о м  ч и с л е  н а  в о зм е щ е н и е  у б ы т к о в  и  (и л и )  

к о м п е н с а ц и ю  м о р ал ь н о го  в р е д а  в  с у д е б н о м  п о р я д к е .

7. У с л о в и я  п р е к р а щ е н и я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

С р о к  и л и  у сл о в и е  п р е к р а щ ен и я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в У ч р еж д ен и и :

—  л и к в и д а ц и я  У ч р е ж д ен и я  и л и  п р е к р а щ е н и е  д е я те л ь н о ст и ;

—  и с т е ч е н и е  75 л е т  -  х р а н е н и е  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  р аб о тн и к о в ;

—  п о  и с п о л н е н и ю  о б я за т ел ь с т в  п о  д о г о в о р а м  и  в  т еч е н и е  с р о к а  и с к о в о й  д ав н о с ти ;

—  о т зы в  с о гл а с и я  е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  Ф е д е р ал ь н ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м , л и б о  в 

т е ч е н и е  с р о к а  х р а н е н и я  д о к у м е н то в  с о г л а с н о  у с та н о в л е н н ы м  с р о к а м  х р а н е н и я  д л я  

о п р е д е л е н н ы х  к а т е го р и й  д о к у м е н то в , е сл и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  Ф е д е р а л ь н ы м  

за к о н о д а тел ьст во м .

8. У ч р е ж д е н и е  п р и н и м а е т  н е о б х о д и м ы е  и  д о с т а т о ч н ы е  п р а в о в ы е , о р г а н и зац и о н н ы е  и 

т ех н и ч е с к и е  м ер ы  д л я  за щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  г р а ж д а н  - с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  

д ан н ы х .

К  м ер а м , п р и м е н яе м ы м  д л я  защ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о тн о сятся :

—  н а зн а ч е н и е  с о т р у д н и к а , о т в е т ст в е н н о г о  з а  о р г а н и зац и ю  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

—  о с у щ е с т в л е н и е  в н у т р е н н ег о  к о н т р о л я  с о о т в е т с т в и я  о б р а б о т к и  п е р со н ал ь н ы х  д а н н ы х  

Ф е д е р ал ь н о м у  зак о н у  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2-Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х » ;

—  р а зр а б о т к а  д о к у м ен то в , о п р е д е л я ю щ и е  п о л и т и к у  У ч р е ж д е н и я  в о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , л о к а л ь н ы е  д о к у м ен ты  п о  в о п р о с а м  о б р а б о т к и  п е р со н ал ь н ы х  д а н н ы х ;

—  о зн а к о м л е н и е  р а б о т н и к о в , н е п о с р е д ст в е н н о  о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , с  п о л о ж е н и я м и  зак о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  о п е р со н ал ь н ы х  д а н н ы х , с 

т р е б о в а н и я м и  к  з а щ и те  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с  д о к у м е н та м и , о п р е д ел я ю щ и м и

п о л и т и к у  У ч р е ж д е н и я  в  о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д ан н ы х , л о к а л ь н ы м и  

д о к у м ен та м и  п о  в о п р о са м  о б р а б о т к и  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

—  о п у б л и к о в ан и е  в с е т и  И н т е р н е т  д о к у м ен та , о п р е д е л я ю щ е г о  п о л и т и к у  У ч р е ж д е н и я  в 

о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;
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—  с и с те м ат и ч е с к о е  о с у щ е с т в л е н и е  о ц е н к и  э ф ф е к т и в н о с т и  п р и н и м а е м ы х  м ер  п о  о б е сп е ч е н и ю  

б е зо п ас н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

—  у с та н о в л е н и е  п р а в и л  д о с т у п а  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м , о б р а б а т ы в а е м ы м  в и н ф о р м а ц и о н н о й  

с и с т е м е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

—  о су щ е с т в л е н и е  к о н тр о л я  н а д  п р и н и м ае м ы м и  м ер а м и  п о  о б е сп еч ен и ю  б е зо п а с н о с т и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и у р о в н я  за щ и щ е н н о с т и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с те м  п е р со н ал ь н ы х  д ан н ы х .

8.1. М е т о д ы  за щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

М е т о д ам и  защ и ты  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  я в л я ю т ся :

—  р е а л и за ц и я  р а зр е ш и т е л ь н о й  с и с те м ы  д о п у с к а  к  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

—  о гр а н и ч ен и е  д о с т у п а  в  п о м е щ е н и я , г д е  р а зм е щ е н ы  т ех н и ч е с к и е  с р е д с т в а , о с у щ е с т в л я ю щ и е  

о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т ак ж е  х р а н я т с я  н о с и т е л и  и н ф о р м ац и и ;

—  р а зг р а н и ч ен и е  д о с т у п а  к  п е р со н а л ь н ы м  д а н н ы м ;

—  р е г и с т р а ц и я  д е й с т в и й  с о т р у д н и к о в , к о н т р о л ь  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к  

п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м ;

—  и с п о л ь зо в а н и е  защ и щ е н н ы х  к ан а л о в  связи .

Ш . ТРЕБОВАНИЯ К ПЕРСОНАЛУ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЗАЩИТЫ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. С о т р у д н и к и  о п е р ат о р а , я в л я ю щ и е с я  п о л ь зо в ат е л я м и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с те м  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (И С П Д н ), д о л ж н ы  ч ет к о  зн а т ь  и  с т р о г о  в ы п о л н я ть  у с та н о в л е н н ы е  

п р а в и л а  и  о б я за н н о ст и  п о  д о с т у п у  к  з ащ и щ а е м ы м  о б ъ е к т а м  и  с о б л ю д е н и ю  п р и н я т о г о  р е ж и м а  

б е зо п а с н о с т и  П Д н .

2. П р и  в с т у п л ен и и  в д о л ж н о с ть  н о в о г о  с о т р у д н и к а  н е п о с р е д с т в е н н ы й  н ач ал ьн и к , в 

к о то р о е  о н  п о с ту п а ет , о б я за н  о р га н и зо в а ть  е го  о зн а к о м л е н и е  с д о л ж н о с тн о й  и н ст р у к ц и е й  и  

н е о б х о д и м ы м и  д о к у м ен та м и , р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  т р е б о в а н и я  п о  за щ и т е  П Д н , а  т ак ж е  

о б у ч е н и е  н а в ы к а м  в ы п о л н е н и я  п р о ц ед у р , н е о б х о д и м ы х  д л я  с ан к ц и о н и р о в а н н о го  

и с п о л ь зо в а н и я  П К .

3. С о тр у д н и к  д о л ж ен  б ы т ь  о зн а к о м л е н  со  с в е д е н и я м и  н а с то я щ е й  П о л и т и к и , п р и н я т ы х  

п р о ц е д у р  р а б о т ы  с  э л е м е н т а м и  И С П Д н  и  С З П Д н .

4. С о т р у д н и к и  о п е р а то р а , и с п о л ь зу ю щ и е  т е х н и ч е с к и е  с р е д с т в а  а у те н ти ф и к а ц и и , д о л ж н ы  

о б е с п еч и в а ть  с о х р а н н о ст ь  и д е н ти ф и к а т о р о в  (э л е к т р о н н ы х  к л ю ч е й , л о ги н о в  и  п а р о л ей )  и  не 

д о п у ск а т ь  Н С Д  к  н и м , а  т а к  ж е  в о зм о ж н о с т ь  и х  у т е р и  и л и  и с п о л ь зо в а н и я  т р ет ь и м и  л и ц ам и . 

П о л ь зо в а т е л и  н е с у т  п е р с о н а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  и д ен ти ф и к а то р о в .

5. С о т р у д н и к и  о п е р а т о р а  д о л ж н ы  с л е д о в а ть  у с та н о в л е н н ы м  п р о ц ед у р ам  п о д д е р ж а н и я  

р еж и м а  б е зо п а с н о с т и  П Д н  п р и  в ы б о р е  и  и с п о л ь зо в а н и и  п а р о л ей  (е с л и  н е  и с п о л ь зу ю тс я  

т ех н и ч е с к и е  с р е д с т в а  а у те н т и ф и к а ц и и ) .

6. С о т р у д н и к и  о п е р а т о р а  д о л ж н ы  о б е с п е ч и в а т ь  н а д л еж а щ у ю  защ и т у  о б о р у д о в ан и я , 

о с т а в л я е м о г о  б е з  п р и с м о т р а , о с о б ен н о  в  т е х  с л у ч ая х , к о г д а  в  п о м е щ е н и е  и м е ю т  д о с т у п  

п о с т о р о н н и е  л и ц а . В с е  п о л ь зо в а те л и  д о л ж н ы  зн а т ь  т р е б о в ан и я  п о  б е зо п а с н о с т и  П Д н  и  

п р о ц е д у р ы  защ и т ы  о б о р у д о в ан и я , о с т а в л е н н о г о  б е з  п р и с м о т р а , а  т ак ж е  с в о и  о б я за н н о ст и  п о  

о б е сп е ч е н и ю  т а к о й  защ и ты .

7. С о т р у д н и к а м  за п р е щ а е т с я  у с т а н а в л и в а ть  п о с т о р о н н е е  п р о гр ам м н о е  о б е с п е ч ен и е , 

п о д к л ю ч ат ь  л и ч н ы е  м о б и л ь н ы е  у с т р о й с т в а  и  н о с и т е л и  и н ф о р м ац и и , а  т а к  ж е  за п и с ы в а ть  н а  н и х  

за щ и щ а е м у ю  и н ф о р м ац и ю .

8. С о т р у д н и к а м  зап р е щ а е т с я  р а зг л аш ат ь  за щ и щ а е м у ю  и н ф о р м ац и ю , к о то р а я  с т а л а  и м  

и зв е с т н а  п р и  р а б о т е  с  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  с и ст е м а м и  о п е р ат о р а , т р е ть и м  л и ц ам .

9. П р и  р а б о те  с  П Д н  н а  П К  с о т р у д н и к и  о п е р а т о р а  о б я за н ы  о б е с п еч и т ь  и с к л ю ч е н и е  

в о зм о ж н о с т и  п р о с м о т р а  П Д н  т р ет ь и м и  л и ц ам и  с  м о н и то р о в .
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10. П р и  зав е р ш е н и и  р а б о т ы  н а  П К  с о т р у д н и к и  о б я за н ы  за щ и ти т ь  м о н и то р  с  п о м о щ ь ю  

б л о к и р о в к и  к л ю ч о м  и л и  э к в и в ал е н т н о г о  с р е д с т в а  к о н т р о л я , н а п р и м ер , д о с ту п о м  п о  п ар о л ю , 

е с л и  н е  и с п о л ь зу ю тс я  б о л ее  с и л ьн ы е  с р е д с т в а  защ и ты .

11. С о т р у д н и к и  о п е р а т о р а  д о л ж н ы  б ы т ь  п р о и н ф о р м и р о в а н ы  о б  у г р о за х  н а р у ш е н и я  

р е ж и м а  б езо п а с н о с т и  П Д н  и о т в е т с т в е н н о с т и  з а  е го  н ар у ш ен и е . О н и  д о л ж н ы  б ы ть  о зн а к о м л е н ы  

п о д  р о с п и с ь  с  о тв е тс тв е н н о ст ь ю , п р е д у с м о т р е н н о й  зак о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

12. С о т р у д н и к и  о б я за н ы  б е з  п р о м е д л ен и я  с о о б щ а т ь  о б о  в с е х  п о д о зр и т ел ь н ы х  с л у ч а я х  

р а б о т ы  П К , с п о с о б н ы е  п о в л еч ь  з а  со б о й  у г р о зы  б е зо п а с н о с т и  П Д н , а  т а к ж е  о  в ы я в л е н н ы х  и м и  

с о б ы т и я х , з а т р а г и в а ю щ и х  б е зо п а сн о с т ь  П Д н , р у к о в о д с т в у  и  л и ц у , о т ве ч а ю щ ем у  з а  

н е м е д л е н н о е  р е а г и р о в а н и е  н а  у г р о зы  б е зо п а с н о с т и  П Д н .

13. Д о л ж н о с тн ы е  о б я за н н о с т и  с о тр у д н и к о в , о б р а б а т ы в а ю щ и х  п е р с о н а л ь н ы е  д ан н ы е .

Д о л ж н о с тн ы е  о б я за н н о ст и  с о т р у д н и к о в , о б р а б а т ы в а ю щ и х  п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е

о п и с а н ы  в  с л е д у ю щ и х  д о к у м ен та х :

—  П о л о ж е н и е  р е гл ам е н т и р у ю щ ее  п о р я д о к  и  у с л о в и я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

р а б о т н и к о в  У ч р еж д е н и я ;

—  Д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я  о т в е т с т в е н н о г о  з а  о р г а н и зац и ю  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  у  о п е р ат о р а ;

14. О т в е т ст в ен н о с ть  с о т р у д н и к о в  о п е р ат о р а :

14.1. Д ей с т в у ю щ е е  зак о н о д а т е л ь с т в о  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р ац и и  п о зв о л я е т  п р е д ъ я в л я т ь  

т р е б о в а н и я  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о й  р а б о т ы  с з а щ и щ а е м о й  и н ф о р м а ц и е й  и  п р е д у с м а т р и в а ет  

о т в е т с т в е н н о ст ь  з а  н а р у ш ен и е  у с т а н о в л е н н ы х  п р ав и л  э к с п л у а та ц и и  Э В М  и  с и ст е м , 

н е п р а в о м е р н ы й  д о с т у п  к  и н ф о р м ац и и , е сл и  э т и  д е й с т в и я  п р и в е л и  к  у н и ч т о ж е н и ю , 

б л о к и р о в а н и ю , м о д и ф и к а ц и и  и н ф о р м а ц и и  и л и  н а р у ш е н и ю  р а б о т ы  Э В М  и л и  сетей  (ст а ть и  2 7 2 , 

2 7 3  и  2 7 4  У г о л о в н о го  К о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р ац и и ).

14 .2 . С о т р у д н и к и  о п е р а т о р а  н е су т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  в с е  д е й с тв и я , с о в ер ш е н н ы е  о т  

и м е н и  и х  у ч ет н ы х  за п и с е й  и л и  с и с т е м н ы х  у ч ет н ы х  за п и с е й , е с л и  н е  д о к а за н  ф а к т  

н е са н к ц и о н и р о в а н н о г о  и с п о л ь зо в а н и я  у ч е т н ы х  зап и сей .

14.3. П р и  н а р у ш е н и я х  с о т р у д н и к а м и  о п е р а т о р а  п р ав и л , с в я за н н ы х  с б е зо п ас н о с т ь ю  

П Д н , о н и  н е с у т  о т ве т ст в е н н о с ть , у с т а н о в л е н н у ю  д е й с т в у ю щ и м  зак о н о д а те л ь с тв о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед е р ац и и .

IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. И зм е н е н и е  П о л и ти к и

У ч р еж д е н и е  и м е е т  п р ав о  в н о с и т ь  и зм е н е н и я  в н аст о я щ у ю  П о л и ти к у . П р и  в н е с е н и и  

и зм е н е н и й  в  а к т у а л ь н о й  р е д ак ц и и  у к а зы в а е т с я  д а т а  п о с л ед н е г о  о б н о в л ен и я . Н о в ая  р е д а к ц и я  

П о л и т и к и  в с т у п а е т  в  си л у  с  м о м ен т а  е е  у т в е р ж д е н и я  и  р а зм е щ е н и я  в  о б щ ед о ст у п н о м  м ес т е , 

е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  н о в о й  р е д а к ц и е й  П о л и ти к и .

2. О б р а т н а я  св язь

М у н и ц и п а л ь н о е  а в т о н о м н о е  д о ш к о л ь н о е  о б р а зо в а т е л ь н о е  у ч р еж д е н и е  д е т с к и й  с а д  № 6 4  

« К о л о к о л ь ч и к »  к о м б и н и р о в а н н о г о  в и д а  г. У л а н -У д э  (М А Д О У  д е т с к и й  с а д  № 6 4  

« К о л о к о л ь ч и к »  к о м б и н и р о в а н н о г о  в и д а  г. У л а н -У д э ), ю р и д и ч е с к и й  ад р ес : 6 7 0 0 1 3 , г. У л ан -  

У д э , у л .К л ю ч ев с к а я , 18 А , тел еф о н : 8 -3 0 1 -2 -43 7 3 4 1
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